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IETT iISLETMELERI GENEL MUDURLUGU

IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

AMAC ve KAPSAM
MADDE 1- Bu Yonergenin amaci; is ve islemlerde gorevin gerektirdigi etkinlik ve
verimliligin arttirilmas: igin yoOneticilerin sahip oldugu imza yetkilerinin kullanilmas: ile
imzalanacak yazi ve onaylar hakkindaki esas ve usulleri belirlemektir.
Bu Yonergenin kapsami; yoneticilerin Genel Miudir adina ve kendi adlarina
imzalayacaklar1 yazi ve onaylar ile Genel Midiirlik birimleri aras1 ve Genel Midirlik disi
yapilan idari yazismalardir.

DAYANAK

MADDE 2- Bu Yonerge 3645 sayih istanbul Elektrik Tramvay ve Tiinel Idareleri Teskilat
ve Tesisatinin Istanbul Belediyesine Devrine Dair Kanun, 18/10/2004 tarihli ve 2004/8125
saylll Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ve IETT i¢
Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Planina dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

MADDE 3- Bu Yonergede yer alan;
Yonerge : IETT Isletmeleri Genel Miidiirliigii imza Yetkileri Yonergesini
Genel Miidiirliik : IETT Isletmeleri Genel Miidiirliigiinii
Genel Miidiir : IETT Isletmeleri Genel Miidiiriinii

Genel Miidir Yardimcisi  IETT Isletmeleri Genel Miidiir Yardimcisini
I. Hukuk Miisaviri  : IETT Isletmeleri Genel Miidiirliigii Hukuk Miisavirini
Teftis Kurulu Bagkani : IETT Isletmeleri Genel Miidiirliigii Teftis Kurulu Baskanini
I¢ Denetim Birim Baskan:  : I¢ Denetim Birimi Baskan1 veya Genel Miidiirce
gorevlendirilmis i¢ denetim birimi sorumlusunu

Daire Baskani : Gorev boliimiinde birimin bagli oldugu Daire Baskanini
Birim Miidiirii : IETT Isletmeleri Genel Miidiirliigii biinyesindeki Miidiirii
ifade eder.
iKINCI BOLUM
Genel llke ve Esaslar

Genel Ilke ve Esaslar
MADDE 4- Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki ilke ve esaslara uyulur:

1. Yetkilerin, sorumlulukla dengeli, eksiksiz ve dogru kullanilmas: esastir.
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Kendisine yetki devredilenin yetkisini bizzat kullanmasi1 esas olup, devreden makamin
onay1 olmadikga bu yetki baskasina devredilemez.

Her yetkili, imzaladig1 yazilarla ilgili ist makamlara bilgi verilmesi gereken konulan takdir
ederek, zamaninda bilgi vermekle ylikiimlidiir.

imza yetkisinin verilmesi, kaldirilmas: ve baska bir yetkili Makama devredilmesine dair
kayitlar Yazi Isleri ve Kararlar Miidiirliigiince tutulur ve ilgililere duyurulur.

Verilen yetkinin uygun ve yerinde kullanilmasindan yetkiyi kullanan sorumludur.

Her yetkili gorevini mevzuat ve yargi kararlarina gore re’sen yerine getirmekten sorumlu ve
yetkilidir.

Birimlerden ¢ikan tiim yaz1 ve onaylarla ilgili her tiirlii is ve islemler ile yaz1 ve onaylarda
isbu yaz1 ve onaylan hazirlayanlar tarafindan imzalanmasi veya paraf edilmesi zorunlu olup
bu vyazilari hazirlayan ve imzalayanlar igerifinden yetkileri dahilinde miiteselsilen
sorumludur.

Birimler kendi aralarinda bu yonerge uyarinca dogrudan yazisma yapabilirler.

Bu yonerge ile devredilen yetkiler her asamada devreden tarafindan degistirilebilir veya geri
alinabilir.

Adli ve idari sorusturmalar, denetim ve teftis faaliyetleri ile dava ve icra takipleri gibi 6zel
kanunlann geregi farkli esas ve usullere tabi olan yazigmalar kendi mevzuatina gore
yiiriitilleceginden bu yonerge kapsaminda degildir.

UCUNCU BOLUM
Imza Yetkileri

BIRINCI KISIM
Genel Miidiir

Genel Miidiir tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 5- Genel Miidir tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar:

Cumhurbaskanligi ve Cumhurbaskanhigi Genel Sekreterligine yazilan yazilar, Tirkiye
Biiyiik Millet Meclisi Bagkaninin imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar, Bagbakan
imzasi ile gelen yazilarin cevaplan ile Bagbakanlia sunulan Genel Mudiirligiin gorts ve
tekliflerini igeren yazilar.

Bakanliklardan Bakan, Bakan Yardimcisi ve Miistesar imzasi, Valilikten Vali imzasi,
Biiyiiksehir ve diger Belediyelerden Bagkan imzasi ile gelen yazilara Genel Midiirligiin
cevabini igeren yazilar.

I1 Koordinasyon Kuruluna sunulan dénem raporlari ve diger yazilar.

Bakanliklar ve Diizenleyici ve Denetleyici Kurumlardan goriis sorma yazilar.

Devlet Planlama Teskilati, Dis Ticaret Mistesarligi, Sayistay, Hazine Miistesarlii, Afet ve
Acil Durum Yonetimi Baskanligina yazilan yazilar.

Genelkurmay Baskani imzas: ile gelen yazilara verilen cevaplar ile Milli Giivenlik Kurulu
Genel Sekreterligine yazilan yazilar.

Uluslararasi kuruluslarin baskan veya genel sekreterlerine gonderilecek yazilar.

Genel Miidiir adina gorsel ve yazili basina yapilacak yazili agiklamalardan Genel Midiir
tarafindan imzalanmasi uygun gorilenler.

Miilkiye Miifettisleri veya Sayistay Denetgileri tarafindan hazirlanan cevapl raporlarda
tenkit edilen konulara verilecek olan cevabi yazilar.

[stanbul Biiyiiksehir Belediye Meclis Baskanligina ve Komisyon Bagskanliklarina yazilan
yazilar.

5018 sayili Kanun geregince ist yonetici sifatiyla imzalanacak yazi ve onaylar.

Enciimen giindemi ile enciimene havale edilecek yazi, onay ve kararlar.
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Hukuk Miisavirliginden gorus talepleri ile dava agma, icra takibi baslatma, dava ve icra
takiplerinin yasal yollara bagvurulmasindan vazgecilmesi onaylari.

[¢ Denetim Birimi tarafindan hazirlanan {i¢ yillk denetim plan1 ve yillik i¢ denetim
programi onaylart.

i¢c Denetim Biriminden i¢ denetgilerin damismanhik gérevi alanina giren konularla ilgili
danismanlik talep yazilari.

Teftis Kurulu Bagkanlifinca sunulan teftis programlar, sorusturma, gérevden uzaklastirma
ve hifz onaylari.

Teftis Kurulu Baskanligina sevki uygun gériilen konulara iligskin inceleme onaylari.

657 sayili Kanun uyarinca alinan gérevden uzaklastirma ve tekrar goreve iade ve gbrevden
uzaklastirma kararinin devamina iliskin onaylar.

Stratejik plan, performans programi, yatirim programu ile biitge ¢agrisi, yillik faaliyet raporu
ve Genel Midiir tarafindan imzalanmas1 uygun goriilen diger tebligler.

Miidiir ve tizeri kadrolar hari¢ atama onaylan.

Personelin gorevlendirme onaylari.

Midiir ve tstl yoneticilerin vekalet ve atama teklif yazilar.

Gorevlendirme yoluyla gelenlerin gérevlendirme onaylari.

Genel Mudiirliikk disina yapilan gorevlendirme ve siire uzatma onaylari.

Memurlarin kurumlar arasi nakil islemleri ile ilgili muvafakat yazilari.

Isci ve memur personelle ilgili yer degistirme onaylari.

Yiksek Kurul Karar onaylar.

Sozlesmeli personelin hizmet s6zlesmeleri.

Personelin istifa, kayit kapama, is akdi feshi onaylari.

Personelin sendikal faaliyetlerine iligkin izinler ile askerlik, dogum, refakat izni gibi
Kanundan kaynaklanan tcretli veya licretsiz izin ve doniis onaylari.

Birinci derece disiplin amiri oldugu personele iliskin uyarma, kinama ve ayliktan kesme
cezalarinin verilmesine iliskin kararlar ile ikinci derece disiplin amiri oldugu memurlara
birinci derece disiplin amirleri tarafindan verilen uyarma ve kinama cezalarina kars: itirazlar
sonucu alinan kararlar.

Devlet memurlugundan ¢ikanlma cezasi tekliflerinin Yiksek Disiplin Kuruluna havalesi
i¢in Genel Miidiirliige génderilen yazilar.

657 sayilh Kanun’un 133’ncii maddesi uyarinca disiplin cezalarinin 6zlikk dosyasindan
silinmesine iliskin onaylar.

Yiiksek Disiplin Kurulu tarafindan verilen devlet memurlugundan ¢ikarilma kararlarinin
uygulanmasina dair yazilar.

Disiplin Kurulu Karar onaylari.

Disiplin amiri oldugu personelin; 6zlik dosyasi ve performans degerlendirmeleri ile disiplin
islemlerine iliskin yazi ve onaylar.

Yurtdisi gorevlendirmeler ve izinler ile ilgili onaylar.

Emeklilik onaylan ve 6diil yonetimi kapsaminda verilecek belgeler

Miidiir ve lizeri unvanlarda gorev yapan personelin vekalet, izin, sihhi izin onay.

Genel Mudirliigiin sermayesine istirak ettigi sirketlerin genel kurullarina Genel Midiirliigi
temsilen katilacaklara verilecek temsilcilik belgesi yazilari.

Sartsiz bagislarin kabuliine dair onaylar.

Bor¢lanma kararlarina iliskin yazi ve onaylar.

Devlet Arsivleri Genel Midiirligli’ne yazilan arsiv malzemesi devir yazilar ile evrak imha
listelerinin nihai imha karar onaylari.

Tasinmazlarla ilgili Genel Midiirliik Kiymet Takdir Komisyonu ile kamulagtirmalara iliskin

onaylar.
Tasinmazlarin satis veya diger tapu islemlerinin yapilmasina iligkin yetkilendirme, vekalet

ve temsil onaylarn.
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46.Mevzuat geregince miinhasiran Genel Miidiiriin gorev yetkisinde bulunan is ve islemlere

iliskin yaz1 ve onaylar.

47. Bu Yonergede zikredilmeyen hususlarda Genel Midiir, atamaya yetkili amir, st yonetici

=

veya kurumun en st amiri sifatiyla imzalanacak yazi ve onaylar.

IKINCI KISIM
Genel Miidiir Yardimecilary, Daire Baskanlan ve Miidiirler

Genel Miidiir Yardimcilar tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 6- Genel Miidiir Yardimcisi tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar:

. Bakanliklardan gelen ve mahiyeti itibariyle Genel Midir tarafindan imzalanmasi

gerekmeyen yazilara verilecek cevaplar.

Valiliklerden Vali Yardimcisi imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar

Genel Miidiiriin imzasim gerektirmeyen ve genel hizmet akisiyla ilgili teknik ve bilgi
amagh dis yazilar.

Disiplin amiri oldugu personelin; o6zlik dosyasi ve performans degerlendirmeleri ile
disiplin islemlerine iliskin yaz1 ve onaylar.

ikinci derece disiplin amiri oldugu memurlara birinci derece disiplin amirleri tarafindan
verilen uyarma ve kinama cezalarina kars1 itirazlar sonucu alinan kararlar.

Genel Miidiirliikk adina gorsel ve yazili basina yapilacak yazili agiklamalardan Genel
Midiir Yardimcisi tarafindan imzalanmasi uygun gorilenler.

Bagl birimlerden gelen Genel Miidiir imzasina sunulacak yazilar.

Miinhasiran Genel Miidir’tin gérev ve yetkisinde olan konular hari¢ bu Yonerge uyarinca
Genel Miidiir tarafindan imzalanaca@ belirlenen yazi ve onaylardan, ozellik ve ivediligi
sebebiyle gecikmesinde sakinca bulunan hallerde; Genel Midirin makaminda
bulunmadif1 ve vekalet gorevi tevdi edilemedigi durumlarda “Genel Mudiir adina™ kendine
bagl birimlerden gelen yazi ve onaylar.

Daire Baskanlar tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 7- Gorev bolimiine gore ilgili Daire Baskan tarafindan kullanilacak yetkiler ile

imzalanacak yazi ve onaylar:

L
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Daire Baskanligi ile ilgili; 4734 ve 4735 sayih Kanunlar kapsaminda ihale yetkilisi sifatiyla
ve 5018 sayili Kanun geregince harcama yetkilisi sifatiyla imzalanacak sozlesme, yazi,
onay ve belgeler.

Bagli birimler arasinda koordinasyonu saglayici yazi veya talimatlar ile bu birimlerin
hizmet akisi ve diizenlenmesine iliskin yazilar.

Daire Bagkanlari arasinda yapilacak her tiirlii yazigmalar.

I¢ ve dis denetim rapor sonuglarinin izlenmesine dair yazilar.

Disiplin amiri oldugu personelin; 6zliik dosyas1 ve performans degerlendirmeleri ile disiplin
islemlerine iliskin yaz1 ve onaylar.

ikinci derece disiplin amiri oldugu memurlara birinci derece disiplin amirleri tarafindan
verilen uyarma ve kinama cezalarina kars itirazlar sonucu alinan kararlar.

Daire Baskanlif1 personelinin yillik, mazeret ve saglik izinlerine iligkin onaylar.

Kurum ve kuruluslara gonderilen rutin yazilar ile goriis icermeyen teknik ve bilgi amagh
yazilar.

Kontrol teskilat, yap1 denetim gorevlisi (proje kontrol heyeti), muayene ve gegici ve kesin
kabul komisyonlarinin teskilleri ile tutanaklarinin onaylan, hakedis raporlan ile kazi

siniflamas1 zapti onaylan.
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Genel Mudiirlik yatinmlanyla ilgili ilk teklif yazilan, avan proje ve uygulama projelerinin
onaylart.

Muhasebe Miidiirligiine yazilan kesin teminat iade yazilari.

Genel Miidir Yardimcisinin onayina sunulacak teklif yazilar.

Ust amirlerin imzasin1 gerektiren yazilarin paraflan ve imzalari.

Resmi Gazetede yayimlanan Genel Miidirliik ile ilgili mevzuat ve degisiklikleri, diger
kurum ve kuruluslardan gelip Genel Midirliik tarafindan duyurulmasi uygun gorilen yazi
ve duyurular, birimler tarafindan teblig ve bildiri seklinde yayinlanmas: istenen yazilar ile
anma ve kutlama giinleri ve bayram programlarina iliskin tebligler.

Daire Baskanlig1 tasarrufunda kiraya verilen gayrimenkuller ve reklam alanlarina iliskin
kira sozlesmeleri ile kira alacaklarinin tahakkuk belgeleri.

Idareyi yiikiimliiliik altina sokmayacak diizenleyici protokol ve sozlesmeler.

Tasinir Mal Yonetmeligi geregince imzalanmasi gereken yazi, belge ve onaylar.

Evrak Ayiklama ve Imha Komisyonu Teskili onaylari.

Naklen atanan memurlarin ayrilis ve 6zliikk dosyalarinin istenilmesi ve gonderilmesi yazilar
ile diger kamu kurum ve kuruluslarina naklen atanma talebinde bulunanlardan uygun
gorilmeyenler veya atanma talebinden vazgecenler hakkinda ilgili kurum ve sahislar ile
yapilan yazismalar. (Insan Kaynaklan ve Egitim Daire Baskam tarafindan yiiriitilecektir.)

20.Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskani, Genel Miidiir adina yapilan biitiin kurumsal
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protokollerin imza ve onaylari,

2872 sayih Kanun ve Yonetmelikleri uyannca tedbir aldirma ve siire verme yetkisi yaz1 ve
onaylari.

Dilekce, Bilgi Edinme Hakki kapsaminda gonderilen yazilar ile BIMER’e gonderilen
cevabi nitelikli yazilar.

Bagvuru dilekgelerine verilen idari islem niteliginde olmayan cevaplar ile bilgi ve belge
istemleri hakkinda ilgili sahislara yazilan yazilar.

Kurum alacaklarinin tahsili ile ilgili kisi ve kurumlara yapilan talep yazilar.

Genel Miidirlik tasarrufundaki  alanlarda  telekomiinikasyon  altyapisi  tesis
edecek/kullanacak isletmecilere iliskin gegis hakki s6zlesmeleri.

Sozlesmede bulunmayan islerle ilgili yeni fiyat tespitiyle ilgili yazi, belge ve onaylar.

“Ihale yasaklis1” ile ilgili yazilar.

Ihale ve harcama yetkilisi sifatiyla is deneyim belgeleri.

Fikir ve sanat eserleriyle ilgili mevzuat kapsaminda kisi, kurum ve kuruluslarla yapilan telif
sozlesmeleri.

Personelin pasaport taleplerine istinaden hazirlanarak il Emniyet Miidiirliigii’ne gonderilen
hususi ve hizmet damgali pasaport yazilari. (Insan Kaynaklari ve Egitim Daire Baskani
tarafindan uygulanacaktir.)

Isyeri agma ve ¢alisma bildirim yazilan.

Mevzuat geregince miinhasiran gorev yetkisinde bulunan is ve islemlere iliskin yazi ve
onaylar.

Bu Yonergede zikredilmeyen hususlarda, birimin {ist yoneticisi, Harcama Yetkilisi ve ihale
Yetkilisi sifatiyla imzalanacak yazi ve onaylar

Miidiirler tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 8- Ilgili Miidiir tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar:
5018 sayili Kanun geregince gergeklestirme gorevlisi sifatiyla imzalanacak sézlesme, yazi,
onay ve belgeler.
4734 ve 4735 sayili Kanunlar kapsaminda imzalanacak yazi ve onaylar.
Mabhiyeti itibariyle Daire Bagkanlan tarafindan imzalanmasi gerekmeyen Miidiirliigiin gérev
konulariyla ilgili yazilar.
Miidirliikler arasi rutin yazilar ile goriis igermeyen teknik ve bilgi amagh yazilar.
Ust makama teklif yazilari.
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6. Disiplin amiri oldugu personelin; 6zliikk dosyasi ve performans degerlendirmeleri ile disiplin
islemlerine iliskin yaz1 ve onaylar.

7. Bagkonsolosluklara yazilan vize talep yazilan, pasaport formlan ve calisma belgeleri.
(Memur Personel Miidiirii tarafindan uygulanacaktir.)

8. Ig ve dis denetim birimleri tarafindan tenkit edilen konulara iliskin cevabi yazilar.

9. Ecrimisil ihbarameleri.

10. Memur personelin derece, terfi, nakil ve kademe ilerleme bildirimleri. (Memur Personel
Miidiirii tarafindan uygulanacaktir.)

11. Ise giris bildirgeleri, kidem tazminati onaylar ile toplu sézlesmede belirtilen iicretli sosyal
izin onaylari, is¢i-memur maas nakil ilmiihaberleri.

12. Personelin giinliik izin onaylar.

13. Muhasebe Miidiirliigiine yazilan gegici teminat iade yazilari.

14. Gelen evrakin gerekli birime havale edilmek iizere ilgili makamlara sunulmas. (Yaz Isleri
ve Kararlar Miidiirii tarafindan uygulanacaktir.)

15. Kurum digindan sehven gelen evraklarin iade yazilan.

16. Daire Baskanli§1 tasarrufunda kiraya verilen gayrimenkuller ve reklam alanlarna iliskin
kira sozlesmeleri ile kira alacaklarnin tahakkuk belgelerinden Daire Baskan: ile birlikte
imzalanacak olanlar.

17. Ihaleye konu isin yiiriitiilmesinin gerektirdigi (ilave is emirleri hari¢) diger yazismalar.

18. Mevzuat geregince miinhasiran gorev yetkisinde bulunan is ve islemlere iliskin yaz1 ve
onaylar.

19. Bu Yonergede zikredilmeyen hususlarda, birim yoneticisi, Gergeklestirme Gorevlisi
stfatiyla imzalanacak yazi ve onaylar.

UCUNCU KISIM
I. Hukuk Miisaviri, Teftis Kurulu Baskani, ig Denetim Birimi Yoneticisi ve Ozel Kalem
1. Hukuk Miisaviri tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 9- 1. Hukuk Miisaviri tarafindan kullanilacak yetkiler ile imzalanacak yaz1 ve
onaylar:

1. Hukuk Misavirligi ile ilgili; 4734 ve 4735 sayili Kanunlar kapsaminda ihale yetkilisi
sifatiyla ve 5018 sayili Kanun gere@ince harcama yetkilisi sifatiyla imzalanacak yazi, onay
ve belgeler.

2. Tasmmr Mal Yonetmeligi geregince imzalanmasi gereken yazi, belge ve onaylar.

3. Gorev konulaniyla ilgili olarak Bakanbklar, Bakanhk Genel Miudirliikleri, Valilikler,
Kaymakamliklar, Belediye Baskanliklanyla “Genel Midiir adina” yapilan her tirlii
yazigmalar.

4. Genel Mudiirliik i¢inde tiim birimler ile dogrudan, Genel Mudiirliik disinda yargi mercileri,
kamu ve 6zel hukuk kisileri ile “Genel Midiir adina” yapilacak yazismalar.

5. Disiplin amiri oldugu personelin; 6zliik dosyasi ve performans degerlendirmeleri ile disiplin
islemlerine iliskin yazi1 ve onaylar.

6. Hukuk Misavirleri ve avukatlara ait giinliik ve mazeret izinleri ile diger personelin giinliik,
yillik, mazeret ve sihhi izinleri

7. Hukuk Miisavirligi’'nin sevk ve idaresiyle ilgili her tiirlii yaz1 ve onaylar.

8. Mevzuat geregince miinhasiran gorev yetkisinde bulunan is ve islemlere iliskin yaz1 ve
onaylar.

9. Bu Yonergede zikredilmeyen hususlarda, birimin ist yoneticisi, Harcama Yetkilisi ve fhale
Yetkilisi sifatiyla imzalanacak yazi ve onaylar.

10. Bu Yonergenin 8. Maddesinde sayilan diger is ve islemlere iliskin imza ve onaylar.
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Teftis Kurulu Baskam tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 10- Teftis Kurulu Bagkan tarafindan kullanilacak yetkiler ile imzalanacak yazi ve

onaylar sunlardir:

1.

11.

e

Teftis Kurulu Baskanhigiyla ilgili; 4734 ve 4735 sayili Kanunlar kapsaminda ihale yetkilisi
sifatiyla ve 5018 sayili Kanun geregince harcama yetkilisi sifatiyla imzalanacak yazi, onay
ve belgeler.

Taginmir Mal Yoénetmeligi geregince imzalanmasi gereken yazi, belge ve onaylar.

Teftis, inceleme ve disiplin sorusturma islemleriyle ilgili raporlarin, Genel Miidiirliik
biinyesindeki birimler, bagh kuruluslara génderilmesi ve sonuglarinin izlenmesine iliskin
yazilar.

Valilik Makaminin inceleme, arastirma ve 4483 sayili Kanun hiikiimlerine gore 6n inceleme
yapmak lizere miifettiy gorevlendirilmesi talebine iliskin yazilar ile bunlara ait rapor ve
belgelerin Valilik Makam ile Kaymakamliklara gonderilmesine iliskin yazilar.

Gorev konularyla ilgili olarak Genel Miidiirliik birimleri ve diger tiim kurum ve kisilerle
yapilacak yazismalar.

Teftis Kurulu Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca kendisine verilmis olan gorevlere iliskin
diger yazi, onay ve belgeler ile inceleme dosyalarindan tespit edilen sug¢ duyurusu onaylar.
Disiplin amiri oldugu personelin; 6zliik dosyas: ve performans degerlendirmeleri ile disiplin
islemlerine iliskin yazi1 ve onaylar.

Miifettislere ait glinliik ve mazeret izinleri ile diger personelin giinliik, yillik, mazeret ve
sthhi izinleri

Teftis Kurulu Baskanligi'nin sevk ve idaresiyle ilgili her tiirli yaz1 ve onaylar.

. Mevzuat geregince miinhasiran goérev yetkisinde bulunan is ve islemlere iliskin yaz1 ve

onaylar.

Bu Yonergede zikredilmeyen hususlarda, birimin iist yoneticisi, Harcama Yetkilisi ve [hale
Yetkilisi sifatiyla imzalanacak yazi ve onaylar.

Bu Yonergenin 8. Maddesinde sayilan diger is ve islemlere iliskin imza ve onaylar.

I¢ Denetim Birim Baskani tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 11- I¢ Denetim Birim Bagkam tarafindan kullamilacak yetkiler ile imzalanacak

yazi1 ve onaylar:
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I¢ Denetim Birim Baskanlifiyla ilgili; 4734 ve 4735 sayili Kanunlar kapsaminda ihale
yetkilisi sifatiyla ve 5018 sayilh Kanun geregince harcama yetkilisi sifatiyla imzalanacak
yazi, onay ve belgeler.

Tasinir Mal Yonetmeligi geregince imzalanmasi gereken yazi, belge ve onaylar.

Mevzuati geregi I¢ Denetim Biriminin gorev konulanyla ilgili; i¢ Denetim Koordinasyon
Kurulu, Bakanliklar, Bakanlik Genel Midiirliikleri, Valilikler, Kaymakamliklar, Belediye
Baskanliklanyla “Genel Miidiir adina™ yapilan her tiirlii yazismalar.

Gorev konulanyla ilgili olarak Genel Mudirliik birimleri ve diger tim kurum ve kisilerle
yapilacak yazigmalar.

Disiplin amiri oldugu personelin; 6zliik dosyas: ve performans degerlendirmeleri ile disiplin
islemlerine iligkin yazi ve onaylar.

Personele ait giinliik ve mazeret izinleri.

i¢c Denetim Biriminin sevk ve idaresiyle ilgili her tiirlii yaz1 ve onaylar.

Mevzuat geregince miinhasiran goérev yetkisinde bulunan is ve islemlere iliskin yaz1 ve
onaylar.

Bu Yonergede zikredilmeyen hususlarda, birimin {ist yoneticisi, Harcama Yetkilisi ve ihale
Yetkilisi sifatiyla imzalanacak yazi ve onaylar.



Ozel Kalem Miidiirii tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 12- Ozel Kalem Midiirii tarafindan kullanilacak yetkiler ile imzalanacak yazi ve
onaylar:

1. “Temsil-Agirlama ve Téren Giderleri” kapsaminda yapilacak harcamalara iliskin yaz1 ve
belgeler.

2. Tasmr Mal Yonetmeligi geregince imzalanmas: gereken yazi, belge ve onaylar.

3. Ozel Kalem Miidiirliigii ile ilgili; 4734 ve 4735 sayih Kanunlar kapsaminda ihale yetkilisi
sifatiyla ve 5018 sayili Kanun geregince harcama yetkilisi sifatiyla imzalanacak yazi, onay
ve belgeler.

Ozel Kalem Miidiirliigiiniin sevk ve idaresiyle ilgili her tiirlii yaz1 ve onaylar.

5. Disiplin amiri oldugu personelin; 6zliik dosyasi ve performans degerlendirmeleri ile
disiplin islemlerine iliskin yazi ve onaylar.

6. Personele ait giinliik ve mazeret izinleri.

7.  Mevzuat geregince miinhasiran gorev yetkisinde bulunan is ve islemlere iliskin yaz1 ve
onaylar.

8. Bu Yonergede zikredilmeyen hususlarda, birimin iist yoneticisi, Harcama Yetkilisi ve [hale
Yetkilisi sifatiyla imzalanacak yazi ve onaylar.

9. Bu Yonergenin 8. Maddesinde sayilan diger is ve islemlere iliskin imza ve onaylar.

DORDUNCYU BOLUM
Son Hiikiimler

Yazisma usulii

MADDE 13- Yazismalar, Basbakanlik tarafindan yiriirliige konulan “Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” gergevesinde yapilacaktir.

Yiiriirlik
MADDE 14- Bu Yoénerge yayimu tarithinde yiirirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 15- Bu Yonerge Genel Miidiir tarafindan yiiritilir.
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