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IETT IsLETMELERI GENEL MUDURLUGU

IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUPI
AIna9,Kapsanl,]Dayanak ve Tanllnlar

AMAc ve KAPSAM
PIADDE l‐ Bu Yёncrgenin amacl;i,vc i,lcmlcrde gё re宙n gerektirdiЁ i etkinlik ve

vc五nllilittin arttinllnasl i9in yoneticileHn sahip oldutt irnZa yetkileHnin kullanllmasl ile

irnzalanacak yazl ve onaylar hakklndaki csas vc usullc五 belirlemektir.

Bu Yёnergenin kapsanll; yoneticile五 n Gcncl ⅣIiidiir adina vc kcndi adlanna

iinzalayacaklan yazl vc onaylar ilc Genel 4ヽiidiirliik bi五 Inlcri arasl ve Genel Miidiirliik dl,1

yapllan idall yazl,malardlr.

DAYANAK
ⅣIADDE 2¨ Bu Yё ncrgc 3645 say11l lstanbul Elckt五 k Tralnvay ve Tiincl ldarele五 Te,kilat

ve Tesisatlnln lstanbul Belcdiycsinc DcvHne Dair Kanun, 18/10/2004 ta五hli vc 2004/8125

say11l Resmi Yazl,malarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakklnda Yё netmclik ve lETT 19

Kontrol Standartlanna Uyum Eylern Planlna dayanllarak hazlrlannll,tlr.

TANIIⅦLAR
MADDE3‐ Bu Yё nergede yer alan;

Yёncrgc

Gcncl Miidiirliik

Genel Miidiir

Genelヽ4iidiir Yardllnclsl

I.Hukuk Mi,aviri

Tcfti,Kurulu Ba,kanl

19 Dcnetim Bi五 m Ba,kanl

Daire Ba,kanl

BiHrn Miidiirii

lfadc eder.

IETT I§lctmeleH Genel MidirliЁ i lmZa YetkileH Yёnergcsini

IETT I§lctmclcH Gcncl Midirliittini

IETT I§lctmclc五 Gencl NIliidiiriinii

IETT I,lctmclcH Gcncl Miidiir Yardllnclsinl

IETT I,letmeleH Gcnel MiidiirliIEi Hukuk Mii,avi五 ni

IETT I,lctmeleri Gencl Miidiirli言ii Tefti,Kurulu Ba§ kanlnl

19 Denetim BiHnli Ba§ kanl vcya Genel卜 Иiidiircc

gёrevlendiHlmi§ i9denetim bi五 mi sorurnlusunu

:Gёrev bё liimiinde biHmin baЁl1 01duttu Daire Ba,kaninl

:IETT I,letineleH Genel Midiirliiこ ii biinycsindcki lИ iidiirii

IKINCI BOLUPI
Genel llke ve Esaslar

Genel llke ve Esaslar

ⅣIADDE 4… Bu Yё nergcnin uygulalllmaslnda a,aЁldaki ilkc ve esaslara uyulur:

1.Yetkile五 n,sorumlulukla dcngeli,cksiksiz ve dottru kullanllmasl csastlr.

1
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2  Kcndisine yetki dcvrcdilcnin yctkisini bizzat kunanmasl csas olup, devreden makamin

onayl olmadlk9a bu yctki ba,kasina dcvrcdilcmez

3 Hcr yctkili,imzaladl言 l yazllaHa ilgili tst makamlara bilgl ve五 lmesi gcrckcn konulan takdir

cdcrck,zalnanmda bilgl vellllcklc"kimlidir

4  imza yctkisinin venlincsi, kaldinllnasl vc ba,ka bir yctkili Makarna devredilmesine dair

kayltlar Yazl l,lcH vc Kararlar Midinigmcc tutulur ve ilgllilere duyurulur

5 VcHlen yetkinin uygun vc ycHndc kullanllmasindan ydkiyl kullanan sorumludur

6  Hcr yctili gё rcvini rnevzuat vc yargl kai温 anna gёre re'sen yeHne getillllcktcn sorumlu ve

yctkilidir

7 BiHmlerden 91kan im yazl ve onaylarla lglli hcr tiHt i,vc islcmlcr ilc yazl vc onaylarda

i,bu yazl vc onaylan hazlHayanlar taraindan imzalanFnaSl Veya paraf edilmesi zorunlu olup

bu yazllan hazlrlayan vc imzalayanlar i9cH言 inden yctkilcH dahilindc micsclsilen

sorulnludur

8 Bi五mler kcndi aralannda bu yonerge uyannca dogrudan yazl,ma yapabilincr

9. Bu y6ncrge ile dcvredilen yctkilcr hcr a,mada devreden taraflndan dctti,tiHlebilir vcya geH

alinabilir

10 Adli vc idaH soru,tunnalar,dcnctim vc tcni,faaliyetleH ile dava ve icra takiplen glbi 6zel

kanunlan gcrcgi farkh csas vc usullerc tabi olan yazl,malar kCndi mcvzuatina g6rc

yunl■lecettindcn bu yёncrgc kapsamlnda degildir

UcUNCU BOLUⅣ I

Imza Yetkileri

BIRINCI Ю SIM
Cenel■IIidir

Cenel Midir taraflndan imzalanacak yazllar ve onaylar

MADDE 5‐ Gend Midirtaraindan imzalanacak yazJar vc onaylar

l Cumhurba,kan11言 l vc Cumhurba§ kanl屯 l Gcncl Sckrctcrlttinc yazllan yazllar.Tirkiyc

Bi"k Millet Mcclisi Ba,kanmin imzasl ile gelen yazllara veHlecek cevaplar,Baψ akan

imzasl llc gclen yazllann cevaplan ile Bttbakanl13a Sunulan Gcncl Midinittn gOru,ve

teklineHni i9crcn ya乙 1lar

2  Bakanllklardan Bakan, Bakan Yardlmclsl vC MiStc,ar imZasl, Valiliktcn Vali ilnzasl,

Bi"k,ehir vc diger Belcdiyclerden Baskall imzaЫ  ile gelcn yazllara Gcnd Midinigin

cevabinl i9crcn yazllar

3  1l Koordinasyon Kunlluna sunulan d6ncln raporlan ve dittcr yazllar

4  BakanhklarveI)izcnlcylci vc Dcnctlcylci Kunlmlardan goru,solllla yaZllan

5 De■71et Planlalna Te,kllatl,Dl,Ticarct Mistc,arligl,saり ,tay,Hazine Mistc,ar1lЁ l,Afct vc

Acil Durum YOnctimi Ba,kanll薔 ina yaZllan yazllar

6  Genelkullllay Ba,kanl inlzas1 llc gclcn yazllara veHlen ccvaplar ilc Milli Givenlik Kumlu

Genel SekreterltinC yaznan yazllar

7  Uluslararasl kurulu,lann ba,kan vcya gcnel sekrctcrlcHnc g6ndeHlecek yazllar

8  Genel Midir adina gorsel vc yazlll basina yapllacak yazlll a91klarnalardan Genel Midir

taraflndan imzalanmasi uygun gorulcnlcr.

9  Milkiye Mifctti,leH vcya Sayl,tay Denet9ilcH taraflndan hazlrlanan cevaph raporlarda

tcnkit edilcn konulara ve五 lccck olan cevabi yazllar

lo lstanbul B● Ⅲk,Chir Bclediyc Mcclis Baskanl屯 lna vC Komisyon Ba,kanllklanna yazllan

yazllar

H5018 saph Kanun gcreこ inCe tst"nctiCi mfatl,a imzalanacak yazl vc onaメ ar
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13 Hukuk Misa宙 Higinden♪■,talcpleH ile dava a9ma,icra takibi ba,latna,dava ve icra
takiplcHnin yasal yollara ba,vurulmasindan vazge9ilmesi onaylan

14 19 Dcnctim BiHmi taraflndan hazlrianan i9 yl11lk denctim planl vc y111lk i9 dcnctim

progralnl onaylan

15 19 Dcnctim Bi五 minden i9 denet9ile五n danl抑anllk ttrcvi alanina glren konulana‖ g‖ i

danl,manllk talep yazllan

16 Tcti,Kurulu Ba,kanllこ lnCa sunulan tcni§ programlan,sorustunna,ま rcVdCn uzakla,tllllla

vc hifz onaylarl

17 Tcfti,Kurulu Ba,kanh=lna Se■ 7ki uygun g6威 lcn konulara ili,kin incelemc onaylan

18 657 saソ h Kanun uyannca a1lnan g6rcvdcn uzakla,tinna ve tekrar"rcvc iade ve g6rcvdcll

uzakla,uma karanmn dcvamina■ i,Hn onaメ ar

19 Strataik plan,pcrfonnans programl,yatl■ m programl lc bit9c 9attnm,yl11lk faaliyct raporu

vc Gcncl Midirtaraflndan imzalalmasl uygun g6血 len diこer tebliglcr

20 Midir vc tzcH kadrolar haH9 atama onaメ an

21 Personelin gorcvlcndillllc onaylan

22 Midir vc isi yё neticilenn vckalct ve atalna teklif yazllan

23 G6rcvlcndinneン oluyla gelcnlc五 n gёrevlendi...le onaylan

24 Genel Midirlik dl,lna yapllan gorcvlcndillllc VC Sirc uzatma onaylan

25 Mcrnunann kurtlmlar arasi nakili,1。 111leH ile ilglli muvafakat yazllan

261,9i ve memur personcllc il」 li yer degisti111lc onaylan

27Y改sck Kurul Karar onaylan

28.Sё zle,meli personelin hizmet sOzle,mclcH

29.Personelin isufa,kayt kapalna,1,akdi feshi onaylan

30 Personelin sendikal faaliyctlcHnc iliskin izinlcr ile askerlik,dOttm,rCfakat izni」 bi

Kanundan kaynaklanan icretli veya tcrctsiz izin vc d6nt,onaylan

31 BiHnci dcrcce disiplin ami● olduttu perSOnele iliskin uyalllla,klnama ve ayllktan kcsme

cezalannln ve五1lncsinc iliokin kararlar ilc ikinci dcrcce disiplin atniH oldugu nlelnurlara

biHnci dcrccc disiplin alnirlc五 taraflndan venlen uyanna vc kinatna cczalanna kar,l itirazlar

sonucu ahnan kararlar

32 Dcvlet memurlutundan 91kanlma cczasi tckliflcHnin YJく sek Disiplin Kuruluna havalcsi

19in Gcllcl Midiritgc gondeHlen ya乙 1lar

33 657 say11l Kanun'un 133'nci maddcsi uyannca disiplin cezalannin ёzlik dosyasindan

silinmcsinc liskin onaylar

34 Yiksek Disiplin Kurulu taraflndan vcHlcn dcvlct m。11lunugundan 91kanlma kararlannin

uygulanlnasina dair yazllar

35 Disiplin Kurulu Karar onaylan

36 Disiplin ami五 oldugu pcrsonelin;6zl■ k dOsyasi ve pcrfo11.lans dcgerlendinlrleleH ilc disiplin

i§lcrnlc五 nc ili,kin yazl ve onaylar

37 Yultdl,l gёreVlendillllclcr vc izinlcr ilc ilglli onaylar

38 Emeklilik onaylan vc 6dil y6netimi kapsaminda veHlecck bclgclcr

39 lヽidir vc izcd unvanlarda gё rcv yapan pcrsonclin vckalct,izin,slhhi izin onayl

40 Gcncl Midi■ tttin sCnnayesine istirak ettiti sirkCtle五n genel kurullanna Genel Midirli言 i

temsilen katllacaklara veHlccck tcrnsilcilik bclgesi yazllan

41 sartSlZ ba言 1§lann kabulinc dair onaylar

42 Bor91alma kararlanna ili,kin yazl ve onaylar

43 Dcvlct ArOivle五 Gcncl Midirli言む'ne yazllan a野 市 malzcmcsi dcvlr yazllarl ilc cvrak imha

listelennin nihai imha karar onaylan

44 Ta01nmazlana ilglli Gcncl Midtrlik Klymet Takdir Komisyonu ilc kamulastll11lalara ili,kin

onaylar

45.Ta,inlnazlann satl,veya diger tapu i,lemlcHnin yapllmasina ili§ kin yetkilendilllle,vekalet

ve temsil onaylan
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46 Mevzuat gcrcgince minhasiran Gcncl Midiin gorcv yctkisinde bulunan i§ vc i,lclnlcrc

iliskin yazl vc onaメ ar

47 Bu Y6ncrgcdc zikrcdilmeycn hususlarda Genel Midir, atamaya yctkili amir,ist yonetici

veya kurumun en ist arni五 slfatlyla inlzalanacak yazl vc onaylar

IKINCI KISIⅣ【

Gcllel Midir Yardimcllarl,Daire Ba,kanlari ve Midirler

Genel■lI●dir YardIIncllari taraflndan imzalanacak yazllar ve onaylar

MADDE6‐ Gend Midir Yardimo釧 taraindan imzalanacak yazllar ve onaylar:

l Bよanllklardan gelcn ve mahiycti itib面yle Genel Midir taraindan imzalanIInasl

gcrcbeyen yazllara vcHlccek cevaplar

2  Valiliklerden Vali Yardlmclsl imzasl lle gelcn yazllara vcHlccck ccvaplar

3 Gcncl MШ tin imzasini gcrektilllleyen ve gcncl hizmct akl,1ブ a il」 li teknik ve bilgi

ama9h dl,yazllar

4  Disiplin amiH olduttu perSOnclin; 6zlik dosyasi ve perfollllans deこ erlendi11llcleH ■e

disiplin i,lernleHnc iliskin yazl vc onaylar

s  ikinci dcrccc disiplin ami五 oldugu molllurlara biHnci derece disiplin alnirlcH taraflndan

vcHlcn uyanna vc klnarna cczalanna ka● l itirazlar sonucu ahnan kararlar

6 Genel Midirl● k adlna♪rsel VC yazlh basina yapllacak yazlll a91klamalardan Genel

Midir Yardlmclsl taraflndan imzalalmasl uygun gonllcnlcr.

7 Ba言1l biHmlerden gclcn Gencl Midirimzasma sunulacak yazllar

8 M血■aЫran Gcnel Midir'm gёrev ve yetkisindc olan kOnlllar haH9 bu Y6nerge uyannca

Genel Mttdir taraflndan imzalanaca言 l bclirlenen yazl ve onaylardan, 6zclllk vc ivediligi

scbcbiメe geCibncsindc sakinca bulunan hancrd% Gcncl Midiin makalninda
bulunrnadigl ve vckalet gё rcvi tcvdi cdil。 11lcdigi durumlarda``Gcncl Midir adina''kcndinc

bagll biHmlerdcn gelen yazi ve onaylar

Daire Baskanlarl taraflndan imzalanacak yazllar ve onaylar

ⅣlAIDDE 7-G6rev b61iminc g6rc ilgili Daire Baskanl taraflndan kullanllacak yctkiler ile

iinzalanacak yazl vc onaylar:

l Daire Ba,kanllこ 1 1lC J」 lt 4734 vc 4735 saylh Kanunlar kapsarninda ihalc yetkilisi slfatlyla

vc 5018 saソ h Kanun gcrcgince harcama yctkllisi slfatlyla imzalanacak sOzlesme,yazl,

onay vc bclgeler

2  Bagll bi五nllcr arasinda koordinasyonu saglaヌ cl yazl veya talimatlar ile bu biHmle五 n

hizmet akl,l ve duzenlcmesinc lll,kin yazilar

3  Dairc Baskanlan arasinda yapllacak her tirli yazl,malar

4  19vedl,dcnctim rapor sonu91annin izlcnlnesine dair yazllar

5  Disiplin ami五 olduttu perSOnclin;ё zl」くdosyasl vc perfonnans dcこ crlcndillllcle五 ile disiplin

i,lemlcHnc ili,kin yazl vc onaylar

6  1kinci derecc disiplin alniH oldugu melnurlara biHnci derece disiplin arnirle五  taraflndan

vcHlcn uyarlna vc klnalna cezalanna kaゃ l itirazlar sonucu ahnan kararlar

7 Daire Ba§ kanllこ l pCrsOnelinin,11lk,mazeret vc sa薔 1lk iZinleHnc iliskin onaylar

8 Kumm vc kurulu,lara g6ndcHlen rutin yazllar ile go■ ,19Cl:ilCyen teknik vc bil」 ama911

yazllar

9 Kontrol tcskilatl,yapl denctim gorevlisi(proJe kOntrol hcyeti),muayCnc vc ge9ici ve kesin

kabul komisyonlannin tc,killcd ilc tutanaklannln onaylan, hakedis raporlan ilc kazl

sinl■ arnasl zaptl onaylan
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10 Genel Midirlik yatinmlanyla ilgili ilk tcklif yazllan,avan ppjc vc uygulama proJelcHnin

Onaメan
ll Muhasebe Midirligine yazllan kcsin teminatiade yazllan

12 Gcncl Midir Yardlmclslnin onaylna sunulacak tcklif yazllan

13 Ust amirlcHn imzasini gcrcktircn yazllann paranan ve imzalan

14 Rcsmi Gazetedc yaylmlallan Gcncl M“ irlik ilc ilgili mevzuat vc dcgisikliklen,digcr

kunlm vc kunllu,lardan gelip Gencl Midirlik taraflndan duyurullnasl uygun g6● ilcn yazl

ve duyurular9 biHmlcr taranndan tcbltt ve bildiH§ eklindc yaylnlalmasl istencn yazllar ilc

arma ve kutlama」 mlen vc baン Tam pЮgramlanna lll,kin tcblttler

15 Dairc Ba,kanl屯 l taSarrumnda klraya vcHlcn gaynmenkullcr vc rcklam alanlanna iliskin

kira sё zle,meleH ile kira alacaklannin tahakkuk bclgclcH

16 1darcyl ytkiml■ 1●k altma sokmayacak dizcnlcytcl protokol ve sё zlc,mclcr

17 Ta,lnlr Mal Yё netlncligi gcrcgincc inlzalalmasl gerekcn yazl,belge ve onaylar

18 Evrak Aylklama vc lmha Komisyonu Tcskili onaylan

19.Naklen atanan ntelnurlarln aynll,ve 6zlik dosyalannin istenilmesi vc g6ndeHlinesi yazllan

ilc digcr kamu kurum vc kurulu,lanna naklcn atarma talcbinde bulunanlardan uygun
g6戯lmeyttder veya atalma talcbinden vazge9enlcr hakkinda ilglli kurtlm ve,ahigar Je

yapllan yazl,malar(InSan Kaynaklan vc Ettitim Daire Baskani taraindan yuru■ lcccktir)

20 1nsan Kaynaklan vc Egitim Daircsi Ba,kanl,Genel Midtr adina yapllan biin kummsal
protokolleHn imza ve onaylan,

21 2872 saン■1l Kanun vc Y6nctrncliklc五 uyannca tedbir aldllllla ve strc vcllllC yetkisi yazl ve

onaylan

22 Dilck9c,Bil」 Edinmc H」よl kapsaminda gё nde五lcn yazllar ile BIMER'c gё ndc● lcll

cevabi nitelikli yazllar

23 Ba§vuru dilek9eleHnc vcHlcn idaH i,lem itelittinde 01mayan cevaplar ilc bilgi ve belgc

istcrnlcH hakkinda ilJli,澁 lslara yazllan yazJar

24 Kumm alacaklannln tahsil lc l」 H ki,i ve kurumlara yapJan tdep yazllan

25 Gcncl   Midirlik   tasarruindaki   alanlarda   telekominikasyon   altyaplsi   tesis

edecek/kullanacak isletmecilere lliskin gc91,hakkl s6zle,melen

26S6zle§ mcde bulunrnayanヽlcnc ilgili yeni■ yat tespitiylc ilglli yazl,belge vc Onaメar

27“lhdc yasakhЫ "ilc ilglli yazllar

28 1hale ve harcalna yetkllisi slfatlyla is denevlm belgclcH

29 Fikir vc sanat cscrlcHylc llglli mcvzuat kapsaminda ki,1,kurum vc kurulu,1征 la yapllan telif

s6zlc,meleH

30 Pcrsonclin pasaport talcplc五 ne istinadcn hazlrlanarak II Emniyct Midir10こ t'nc gOndeHlen

hususi ve hizmct dalngall pasaport yazllan (InSan Kaynaklan vc EEitiin Daire Ba,kanl

taraflndan uygulanacaktir)

31 1,ye五 a91na ve Oall,ma bildiHm yazllan

32 Mevzuat gercこ incC minhasiran g6rcv yctkisindc bulunan i,ve islemlcrc ili,kin yazl vc

onaylar

33 Bu Y6ncrgcdc zikrcdilmeyen hususlarda,biHmin ist yoncticisi,Harcalna Yetkilisi vc ihalc

Yetkilisi slfatlyla imzdanacak yazl vc onaメ ar

ⅣIidirler taraflndan imzalanacak yazllar ve onaylar

MADDE 8‐ 1lgili Midir taraindan imzalanacよ yazl vc onaメ ar:

1 5018 saylh Kanun gerttinCC gcttckle,tinne♪ rcVliSi mfatlyla imzalanacak sё Jctte,yazl,

onay ve belgeler

2 4734 vc 4735 saylh Kanunlar kapsamlnda imzalanacak yazi ve onaゾ ar

3 Mahiyeti itibaHylc Dairc Ba§ kanlan taranndan imzalanmasl gcrcheyen Midirlittn g6rcv

konulanyla ilglli yazlar

4. Miidiirliikler arasr rutin yaztlar lle gdriiq igermeyen teknik ve b'ilgi amagh yazrlar.
5  Ust makama tcklif yazilan
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6  Disiplin amiH oldutu pcrSOnclin;Ozlik dosyasl vc perfollllans dcgcrlcndillllclen ile disiplin

i,lcmlc五nc ili,kin yazl vc onaylar

7  Baskonsolosluklara yazllan vizc talep yazllan, pasapolt fonnlan vc 9a11,ma belgclcH

(Memur Personel Midin taraindan uygulanacaktlr)
8  19 ve dl,denetim bi五 mlcH taraflndan tenkit edilen konulara ili,kin cevabi yazllar

9  Ec五 ntisil ihbamamcl“

10 Memur pcrsonclin derece,terfl,nakil vc kad。...c ilCrleme bildiHmlcH(Memur Pcrsonel

Midii taraindan uygulanactttlr)

HI,e」 H,bildirgele五 ,kldetn tazminatl onaylan ilc toplu s6zle,mede bclirtilcn icretli sosyal

izin onaメ an,i,91-mcmur maa,nよ ililmthabcncH.

12 Pcrsonelin gun10k izin onaylan

13 Muhasebe Midirlittine yazllan gc,ici teminat iadc yazllan

14 Gelcn cvrakln gcrckli biHme h"ale cdllmckセ crc il」 li makarnlara sullulmasl(Yazl l§ leH

ve Karanar Midii taraindan uygulanacaktir)

15 Kunlm dl,indan schven gelen evraklann iadc yazllan

16 Daire Ba,kanll言 l taSanuinda kiraya ve五 len gaynmcnkullcr ve reklarn alanlanna ili,kin

kira sё zlc,mclcH ilc kira alacaklannin tahakkuk belgele五 ndcn Dairc Baskanl ilc birliktc

imzalanacak olanlar

17 1haleye konu isin yumtilmesinin gercktirdigi(ilavC i§ emirleH haH9)dter yaZl,malar

18.Mevzuat gcrcgincc miJlaslran gOrcv yctkisinde bulunan i,ve i,lemlerc ili,kin yazl vc

onaylar

19 Bu Yё nergede zikredilmeyen hususlarda, biHm yё neticisi, Gcr9cklc,tilllle GOrcvlisi

絣fatyla imzalanacak yazi vc onaylar

UcUNCU ICSIM
I.Ⅱukuk M■ ,a宙ri,Tefti,Kurulu Ba,kanl,19 Denetim Birimi Y6neticisi ve Ozel Kalem

l.Hukuk■ II■,aviri taraflndan imzalanacak yazllar ve onaylar
MADDE 9‐ l Hukuk Mi,avi五  taraflndan kullan■acak yetkilcr ilc imzalanacak yazl vc

onaylar:

l Hukuk Mi,a宙 Jtti ne ilglli;4734 ve 4735 say11l Kanunlar kapsaminda ihale yctkilisi

mfaib/1a vc 5018 saylh Kanun gcrcttince harcalna yctkllisi slfatlyla imzalanacak yazl,Onay

ve belgeler

2 Ta§lnlr Mal YOnetmclti gCrcgincc imzalatmasl gereken yazl,bclgc ve onaylar

3. GOrev konulanyla ilgili olarak Bakanllklar, Bakanllk Genel Midirliklerl, Valilikler,

KaンTnakamllklar, Bclcdiyc Ba,kanhklanyla “Gcnel Midir adlna" yapllan her iirli
yaZl,malar

4  Gcncl Midirlik i91ndc im bi五 mlcr ilc dogrudan,Genel Midirl● k dl,lnda yargl rnercilcn,

kamu vc 6zel hukuk ki,llcH ilc``Gcncl Midir adina" yapllacak yazl,malar

5  Disiplin arni五 olduttu persOnclin;6zlJく dosyぉl vc pcrfoHllans degerlendillllclcH ile disiplin

islcmlcHnc ili§ kin yazi vc onaylar

6 Hukuk MisavirleH ve a、ukatlara ait」nlik VC mazeret izinic面 ilc digcr pcrsOnelin gunl● k,

yllhk,Inazeret ve slhhi izinle五

7  Hukuk Misavirligi'nin sevk vc idarcsiyle ilgili hcr tirlt yazl ve onaylar

8  Mevzuat geregince minhaslran g6rcv yctkisindc bulunan i, ve islelnlere ili,kin yaZl Ve

onaylar

9 Bu YOnergede zikrcdilmcyen hususlarda,biHmin iSt yoncticisi,Harcama Yetkilisi vc ihale

Yctknisi sifatlyla inlzalanacak yazi vc onaylar

10 Bu Y6nergenin 8 Maddesinde sayllan digeri,ve i91emlcrc ili,kin imza vc onaylar

KO
NT
RO
LS
UZ
 K
OP
YA
DI
R.
..
.



Teftis Kurulu Ba,kani tarafllldan imzalanacak yazllar ve onaylar

■IIAI)DE 10‐ Tcfti,Kurulu Ba,kanl taraflndan kullanllacak yetkllcr ilc imzalanacak yazl ve

onaylar,unlardir:

l Tc■i,Kurulu Ba,kanllこ lyla ilglli:4734 vc 4735 sapll Kanunlar kapsalninda ihalc yctkilisi

slfatlyla vc 5018 saylh Kanun gcrcLinCe harcama yctknisi slfatiメ a imzalallacak yazl,Onay

vc bclgclcr

2 Ta,lnlr Mal Y6netmeligi gcrcgince imzalalmasl gcrcken yazl,bclgc ve onaメ ar

3 Teni,,inceleme ve disiplin soru,tulllla i,19.lcHyle il」 li raporlann,Gctlcl Midin泳
binycsindcki biHmlcr, bagll kurulu,lara g6ndeHlmcsi ve sonu91annln izlenlnesinc iliskin

yazllar

4  Valilik Makaminin inccleme,ara,tllllla VC 4483 saylll Kanun hikimle五 nc gOrc 6n incclcrne

yapmak izcrc mifctti,ま rCVICndiHlmesi talebinc ili,kin yazllar ilc bunlara ait rapor vc

belgele五 n Valilik Makanllile Kaymakanlllklara gё ndeHlmcsinc ili,kin yazllar

5  Gёrcv konulanyla ilgili olarak Gcncl Midirlik biHmlcH ve digcr tim kurllm vc kisilerlc

yapllacak yazl,malar

6 Tcni, Kunュlu Yёnetineligi hikinllcH uyannca kendisinc venlini,01an g6revlerc iliskin

digcr yazl,onay vc bclgclcrilc incclcme dosyalanndan tespit edilcn su9 duyunisu onaylan

7  Disiplin alni五 oldugu persOnelin;Ozlik dosyasl ve perfollllans degerlcndillllele五 ilc disiplin

i,lcnllcHnc lli,kin yazl vc onaylar

8 Mifetti,lere ait gunlik ve mazeret izinlcH llc ditter pcrsonclin gunlik,y111lk,mazcrct ve

slhhi izinlen

9 Tcfti,Kurulu Ba,kanhEl'nln scvk vc idarcsiyle ilglli hcr turli yazl vc Onaylar

10 Mcvzuat gerettince minhaslran gorev yetkisindc bulunan i5 vc i§ lcmlere ili,kin yazl vc

onaylar

ll Bu Yё ncrgcdc zikrcdilmcycn hususlarda,bi五 min ist y6ncticisi,Harcama Yctkilisi vc ihale

YctklⅡ J ЫfatlメaimZdanacak yazl ve onaブ ar

12 Bu Y6nergcnin 8 Maddesinde sayllan digcri,vci,lenllerc iliskin imza ve onaylar

lc Denetim B廿im Ba,kani taraflndan imzalanacak yazllar ve onaylar

PIADDE ll‐ 19 Denctim BiHm Baskani taraflndan kullanllacak yctkiler ile imzalanacak

yazi ve onaylar:

l 19 Denetim Bi五 m Ba§ kanh言 lyla ilglli;4734 vc 4735 saylll Kanunlar kapsaminda ihalc

yctkilisi slfatlyla vc 501 8 saylh Kanun geregince harcama yetkilisi sifatlyla imzalanacak

yazl,onay vc bclgclcr

2 Ta,lnlr Mal Yё netmeligi geregince imzalanmasl gereken yazl,bclgc ve onaylar

3 Mcvzuatl gcrctti 19 Dcnctim BiHminin gё rev konulanyla ngili;19 Dcnctim Koordinasyon

Kunllu, Bakanllklar.Bakanllk Gencl Midtrliklc五 ,Valiliklcr,Kaンmakani1lklar, Bclediyc

Ba,kanllklanyla“Gencl Midir adina''yapllan herは rli yazl,malar

4 G6rcv konulanyla iljli olarak Gcncl Midurlik biHmleH ve digcr tim kumm vc ki,ilcrle

yapllacak yazl,malar

5  Disiplin ami五 oldugu pcrsonclin;ё zlik dosyasl vc pcrfonnans detterlcndillllclcH ilc disiplin

i,lcmlcHnc iliskin yazi ve onaylar

6 Pcrsonclc ait ttnl● k vc mazerctizinleH

7 19 Dcnetim Birlminin scvk vc idarcsiylc il」 li hCrtint yazl ve onaylar

8  Mcvzuat gcrcgincc minhasiran g6rev yetkisinde bulunan i, vc i,lcrnlere li,kin yazl vc

onaylar

9 Bu Y6ncrgcdc zikredilmcン ア(油 hususlarda,biHmin ist yёneticisi,Harcama Yctkilisi ve lhalc

Yctkilig slね ●yla imzalanacak yazl ve onaylar
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Ozel Kalem Midiri taraflndan imzalanacak yazllar ve onaylar
MADDE 12‐  Ozel Kalem Midiru taraflndan kullanllacak yctkilcr ile imzalanacak yazi ve

onaylar:

1  ``Tcmsil―A言lrlarna vc Tё ren GiderlcH"kapsarnlnda yapllacak harcamalara iliskin yazl vc

bclgclcr

2 Ta,lnlr Mal Y6netmcligi gcrcttincc imzalallrllasl gcrckcn yazl,belge vc Onaメ ar

3  0zel Ka1011l Midirligi ilc llgili:4734 ve 4735 say11l Kanunlar kapsamlnda ihalc yctkilisi

Ыfatlメa vc 5018 saylh Kanun gcrcgincc harcama rtkiliSi Ыfatlyla imzalanacak yazl,onay

ve belgelcr

4  0zcl Kalcm Midirlittinin scvk ve idarcsiylc il」 li hcr tirli yazl ve onaylar

5  Disiplin amiH olduttu perSOnelin;ё zlik dosyasl vc pcrfollllans degcrlcndil11lclen ile

disiplin i,lcmlcHnc lli,kin yazl ve onaylar

Personele ait Ⅲ lik VC mazcrct izinlerl

Mevzuat gerettinCe minhasiran gё rev yetkisinde bulunan i§ ve i,lemlcrc ili§ kin y厖 l vc

onaylar

Bu Yёnergede zikredilmern hususlarda,biHmin ist"netiCiSi,Harcama Yetkilisi ve lhale

Yctkllisi sifatlyla imzalanacak yazi vc Onaylar

Bu Y6ncrgcnin 8 Maddesinde saり lan digcri,vc i,lemlerc ili,kin imza ve onaylar

6

7

8

9

DORDUNCU BOLUⅣ I

Son Hikiimler

Yazl,ma usuli
MADDE 13‐ Yazl,malar,Basbakanllk taraindan"● ■0こe kOnulan``Rcsmi Yazl,malarda

Uygulanacak Esas vc Usuller Hakkinda Yё netmelik"9er9cvcsindc yapllacaktlr

Yirirlik
DIIADDE 14‐ Bu Y6ncrgc yaylmita五 hinde yuirligc glrcr

Yirime

MADDE 15‐ Bu YOnergc Gcncl Mid廿 taraflndall yurutiilir

OLUR

2C rbrzozo

Hiseyin Alper BILGILI
Genel Midir
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