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3

AMAC

7 Nisan 2016 tarihli ve 29677 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren 6698 sayili Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu 6zel hayatin gizliligini, kisilerin temel hak ve 6zgiirliiklerini korumay1 ve
kisisel verileri isleyen gercek ve tiizel kisilerin yiikiimliiliikkleri ile uyacaklar1 usul ve esaslar1 diizenlemeyi
hedeflemistir. Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikasi, Tett isletmeleri Genel Miidiirliigii tarafindan
gergeklestirilmekte olan saklama ve imha faaliyetlerine iliskin is ve islemler konusunda usul ve esaslari
belirlemek amaciyla hazirlanmigtir.

Bu politika, Iett Isletmeleri Genel Miidiirliigii’niin kendileri i¢in hizmet iirettigi vatandaslar, kurum
calisanlari, ¢alisan yakinlari, firma yetkilileri, firma ¢alisanlari, paydaslar, ziyaretciler ve diger tiglincii kisiler
olmak iizere veri konusu kisi gruplarinin kisisel verilerinin korunmasini amaglamaistir.

Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin is ve islemler, lett Isletmeleri Genel Miidiirliigii tarafindan
bu dogrultuda hazirlanmis olan Politikaya uygun olarak gerceklestirilir.

KAPSAM

Veri Konusu Kisi Grubu kategorilerinde yer alan vatandaslar, kurum caligsanlari, ¢alisan yakinlari, firma
yetkilileri, firma calisanlari, paydaslar, ziyaretciler ve diger liciincii kisiler bu politika kapsamindadir. Bu
Politika, kisisel verilerin iglenmesine yonelik faaliyetlerde ve kisisel verilerin islendigi tim kayit
ortamlarinda uygulanir.

TANIMLAR

Politikada asagidaki tanimlar kullanilmistir.

Tablo-1: Tanmimlar

Tanim Aciklama

Kurum fett Isletmeleri Genel Miidiirliigii

Alici1 Grubu fett tarafindan kisisel verilerin aktarildig1 gercek veya tiizel kisi kategorisi

Acik Riza Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle aciklanan riza.
Anonim Hale Kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir
Getirme gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi

Calisan Kurum caliganlari

Cahisan Yakim Kurum caligsanlarinin yakinlari
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Elektronik Ortam Kisisel verilerin elektronik cihazlar ile olusturulabildigi, okunabildigi, degistirilebildigi ve
yazilabildigi ortamlar.

Elektronik Olmayan | Elektronik ortamlarin diginda kalan tiim yazili, basili, gorsel vb. diger ortamlar.

Ortam

Tlgili Kisi Kisisel verisi islenen gergek kisi.

Imha Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi

Kanun 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kayit Ortami Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak
kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii ortam.

Kisisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirlii bilgi.

Kisisel verilerin Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit

islenmesi sisteminin parg¢asi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,

depolanmasi, saklanmasi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, smiflandirilmas1t ya da kullanilmasinin
engellenmesi gibi veriler {izerinde gerceklestirilen her tiirli islem.

Kisisel Veri Isleme Kurum is stireglerine bagli olarak gergeklestirmekte olduklar1 kisisel wverileri isleme
Envanteri faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaglart ve hukuki sebebi, veri kategorisi, aktarilan
alict grubu ve veri konusu kisi grubuyla iliskilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin
islendikleri amaglar i¢in gerekli olan azami muhafaza edilme siiresini, yabanci iilkelere
aktarimi Ongoriilen kisisel verileri ve veri giivenligine iliskin alinan tedbirleri agiklayarak
detaylandirdiklar1 envanter.
Ozel Nitelikli Kisisel Gergek kisilerin 1rk1, etnik kdkeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger

Veri inanglar1, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza
mahkimiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik veriler.

Periyodik Imha Kisisel verilerin iglenme sartlari ortadan kalkmasi durumunda, tekrar eden araliklarla kisisel
verinin silinmesi ve imha edilmesi

Politika Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikasi.

Tedarikei Yetkilisi Hizmet alinan firmalarin yetkili gergek kisileri.

Tedarikci Calisam Hizmet alinan firmalarin ¢alisan gercek kisileri.

Vatandas / Ziyaret¢i | Kurum hizmetlerinden faydalanan, tesislerine ¢esitli amaglarla girmis olan veya internet
sitelerini ziyaret eden gercek kisiler.

Veri Kayit Sistemi Kisisel verilerin belli kriterlere gore yapilandirilarak iglendigi kayit sistemi

Veri Kayit Kisisel wverilerin isleme amaclarini ve araglarimi belirleyen, veri kayit sisteminin
Sorumlusu kurulmasindan ve yonetilmesinden gercek ve tiizel kisi

Yonetmelik Kisisel verilerin silinmesi ve yok edilmesi hakkinda yonetmelik

4 ROLLER VE SORUMLULUKLAR

Kurumumuzun tiim birimleri ve ¢alisanlar1 politika kapsaminda yer almaktadir. Kurumumuz, kisisel verilerin
hukuka aykir1 olarak islenmesini dnlemek, kisisel verilere hukuka aykir1 olarak erisilmesini dnlemek ve kisisel
verilerin muhafazasini saglamak amaciyla uygun giivenlik diizeyini temin etmeye yonelik gerekli her tiirlii teknik
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ve idari tedbirlerin alinmasi konusunda ilgili birimlere sorumluluk yiiklemis olup bu sorumluluklar asagidaki
tabloda tanimlanmustir.

Tablo-2: Roller ve Sorumluluklar

ROLLER /BIRIM SORUMLULUKLARI
Kvkk Komitesi Politika’nin hazirlanmasi, giincellenmesi, yiiriitiilmesi, uygulanmasi i¢in teknik
¢Oziimlerin olusturulmasi ve yayinlanmasi, c¢aliganlarin politika ile uyumlu
olmasindan sorumludur.

Kurum Miidiir ve Miidiir Yonetiminden sorumlu olduklari birimde Politikanin uygulanmasindan
Vekilleri sorumludur.

Kurum Miidiir ve Miidiir Bagli oldugu miidiirliikte Kvkk uyum siirecinin yiiriitilmesi ve ¢aligmalarin
Vekilleri Miidiirliik Kvkk devami i¢in Kvkk komitesi ile iletisimi saglamaktan,

temsilcileri Midiirliikk Kisisel Veri Envanteri’nin hazirlanmasindan sorumludur.

5 KISISISEL VERILERIN iSLENMESINE fLiSKIiN GENEL iLKELER

Kanunun 3 iincii maddesinde belirtildigi iizere, kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi,
elde edilebilir hile getirilmesi, siniflandirilmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler {izerinde
gerceklestirilen her tiirli islem kisisel verilerin islenmesi kapsaminda yer almaktadir.

Kurumumuz kisisel verilerin islenmesinde asagidaki ilkelere uymaktadir:
a. Hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun olma

Kurumumuz, kisisel veri isleme faaliyetlerini Kanun ve ilgili mevzuata, diiriistliik kurallarina uygun
olarak yiiriitiir ve gergek kisilerin haklarini korur. Kisisel verilerin islenmesi esnasinda oSlgiiliiliik ve
gereklilik esaslar1 dikkate alinmaktadir.

b. Dogru ve gerektiginde giincel olma

Kisisel verilerin dogrulugunun ve giincelliginin saglanmasina yonelik her tiirlii idari ve teknik tedbir
alinmaktadir.
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C.

Belirli, a¢ik ve mesru amaglar i¢in islenme

Kisisel veriler islenmeden 6nce belirlenmis olan amaca yonelik agik, belirli ve mesru amaglarla
islenmektedir. Amacina uygun olmayan her tiirlii gereksiz kisisel verinin islenmesinden kaginilmaktadir.

Islendikleri amagla baglantili, sinirl ve dl¢iilii olma

Kurumumuz faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla sadece gerektigi kadar veriyi islemektedir. Sonradan
kullanma maksadi ile ihtiya¢ duyulmayan kisisel verileri islememektedir.

[lgili mevzuatta 6ngdriilen veya islendikleri amag igin gerekli olan siire kadar muhafaza edilme

Kurumumuz, kisisel verileri, Kanun ve ilgili mevzuatta 6ngoériilen veya veri isleme faaliyetine iliskin
amaclarin gerektirdigi siire ile siirh olarak muhafaza etmekte ve siirenin bitimi veya islenmesini
gerektiren sebebin ortadan kalkmasi halinde silinme, yok edilme veya anonim haline getirme
yontemleriyle imha etmektedir.

6 KAYIT ORTAMLARI

Kurumumuz, Kisisel verileri asagida belirtilen ortamlarda hukuka uygun olarak giivenli bir sekilde

saklamaktadir.

6.1

6.2

Elektronik Ortamdaki Kisisel Veriler

Sunucular: Muhasebe, Insan Kaynaklari, Vatandas iliskileri Yonetimi, Elektronik Belge Y&netimi,
yedekleme vb. sistemlerine ait kisisel verileri barindirmaktadir.

Kisisel Bilgisayarlar: Masaiistii veya diziistii bilgisayarlarda ofis programlarinda kisisel veriler yer
almaktadir.

Tasinabilir Bellekler: USB Flash Bellek, Hafiza Kart1 vb. lizerinde tutulan kisisel veriler.

Elektronik Olmayan Ortamdaki Kisisel Veriler

Kagit.
Manuel Veri Kayit Sistemleri: Dilekgeler, resmi evraklar, vatandas bagvurulari, anket formlar
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7  KISISEL VERILERIN SAKLANMASI VE iMHASI

Kurumumuz, Kanunun 12 inci maddesinde belirtildigi tizere kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak iglenmesini ve
erisilmesini onlemek ve muhafazasini saglamak amaciyla uygun giivenlik diizeyini temin etmeye yonelik gerekli
teknik ve idari tedbirleri almaktadir.

Kanunun 4 {incli maddesinde kisisel verilerin iglenmesine yonelik usul ve esaslar belirtilmis olmakla birlikte ilgili
mevzuatta Ongoriilen veya islendikleri amag igin gerekli olan silire kadar muhafaza edilmesi gerektigi
belirtilmistir. Yine kanunun 5. ve 6. maddelerde ise kisisel verilerin ve 6zel nitelikli kigisel verilerin islenme
sartlar1 sayilmistir.

Kurumumuz yiiriittiigii faaliyetler cergevesinde islemekte oldugu kisisel verileri Kanuna uygun yiiriitmekte, ilgili
mevzuatta dngoriilen veya isleme amaglarimiza uygun siire kadar saklamakta ve imha etmektedir.

Bu kapsamda kisisel verilerin giivenliginin saglanmasi, saklama ve imhaya iligkin detayl agiklamalar asagida
belirtilmistir.

7.1 Kisisel Verileri Isleme ve Saklama Amaclar1

Kurum biinyesinde kisisel veriler asagida belirtilen amaglar ¢ergevesinde islenmekte ve saklanmaktadir:

e 4734 Kamu Ihale Kanunu

e 4735 Sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu Ve Kamu Ihale Genel Tebliginde Belirtilmesi

e 4857 Sayil Is Kanunu Madde 75. Maddesi Geregi Ise Yeni Baslayacak Personel I¢in Kayitlarin
Yapilmasi

e Acil Durum Yonetimi Siireglerinin Yiiriitiilmesi

e Beslenme Ve Diyetetik Hizmetlerin Yerine Getirilmesi

e Calisan Aday1/ Stajyer / Ogrenci Se¢me Ve Yerlestirme Siireclerinin Yiiriitiilmesi

e (Calisan Memnuniyeti Ve Baglilig1 Siireglerinin Yiiriitiilmesi

e (Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine Getirilmesi

e Calisanlar I¢in Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireclerinin Yiiriitiilmesi

e Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

e Egitim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

e Erisim Yetkilerinin Yiiriitiilmesi

e Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Ydirtitiilmesi

e Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi

e Fiziksel Mekan Giivenliginin Temini
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Gorevlendirme Siireglerinin Yiriitiilmesi

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

I¢ Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
[letisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Insan Kaynaklar1 Siireglerinin Planlanmasi

Istatistik Olusturmasi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Is Saghig1 / Giivenligi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Is Siirekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
Isyeri Hekimligi Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi

Kimlik Dogrulama Ve Erigim Kontroliiniin Yapilmast
Kurum Giivenliginin Saglanmast

Kurumsal Geligimi Arttirmak

Laboratuvar Hizmetleri

Lojistik Faaliyetlerinin Y{riitiilmesi

Mal / Hizmet Satin Alim Siireglerinin Yiirtitiilmesi

Mal / Hizmet Satis Sonras1 Destek Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi
Mal / Hizmet Uretim Ve Operasyon Siireglerinin Yiiriitiilmesi
Miisteri iliskileri Yonetimi Siireclerinin Yiiriitiilmesi
Miisteri Memnuniyetine Y 6nelik Aktivitelerin Yiirtitiilmesi
Organizasyon Ve Etkinlik Y6netimi

Ozliik Siireclerinin Yiiriitiilmesi

Performans Degerlendirme Siireclerinin Yiirtitiilmesi
Performans Degerlendirme Siire¢lerinin Yiiriitiilmesi
Periyodik Saglik Kontrolii Kayitlari

Psikolog Hizmetlerinin Saglanmasi

Risk Yonetimi Siireglerinin Yiriitilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Sozlesme Siireclerinin Yiiriitiilmesi

Stratejik Planlama Faaliyetlerinin Yiirttiilmesi

Talep / Sikayetlerin Takibi

Taleplerin Karsilanmast

Tasinir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini

Ucret Politikasinin Yiiriitiilmesi
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e Vatandas Bagvuru Siireclerinin Yiirttiilmesi

e Vatandas Memnuniyetinin Saglanmasi

e Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Giivenliginin Temini

e Yatirim Siireglerinin Yiiriitilmesi

e Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

e Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

e Yonetim Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi

e Ziyaret¢i Kayitlarinin Olusturulmas: Ve Takibi

e Hukuki Yiikiimliiliigiimiiz Kapsamimda Kamu Kurum Ve Kuruluslar1 Ile Resmi Kurumlardan Ve Yetkili
Kurumlardan Gelen Taleplerin Cevaplandirilmasi,

e [llgili Kanunlar Uyarinca Tarafimizca Imzalanan Sozlesme Gereklerinin Yerine Getirilmesi Ve Bu
Sozlesmeler Kapsaminda Hizmet Alimlarinin Saglanmasi,

e Giivenlik Ve Sair Nedenlerle Binalarimizda Ve Ilgemiz Genelinde Kamera Gériintiilerini Kaydetmek Ve
Bu Yerlerde Bulunan Vatandaslarimizin Giivenligini Saglamak,

e (Cagri Merkezlerimizle iletisim Saglanmasi Halinde Iletisimin Kaydedilmesi, Tespiti Ve Igerigin
Belirlenebilmesi,

e Kurumumuzu Ziyaret Eden Kisiler, Kurumumuz Tarafindan Diizenlenen Toplanti Seminer Ve Diger
Sosyal Organizasyonlar, Kurumsal Toplantilarda Cekilen Fotograf Ve Videolarin Dergi, Internet Sitesi,
Panolarda Yayinlanmast Seklinde; Kurumumuzun Ve Etkinligin  Tanitimi, Duyurulmasi,
Bilgilendirilmesi,

e Diizenleyici Ve Denetleyici Kurumlarla, Yasal Diizenlemelerin Gerektirdigi Veya Zorunlu Kildigi
Sekilde, Kvkk’da Ve Sair Mevzuatta Belirtilmis Yasal Yikiimliiliklerin Yerine Getirilmesinin
Saglanmasi,

e Kurumumuz ile fletisime Gegmek Admna Her Tiirlii Sozlii, Yazili Ve Elektronik Ortamda Yapilan
Bagvurularda Bagvurucunun Kimliginin Tespiti,

e Finansal Raporlama Ve Risk Yonetimi Islemlerinin Icras1 Ve Takibi

Bunlarin yaninda kurum tarafindan kisisel verileri, kurumsal iletisimi giiclendirmek, istatistiki caligmalar
yapmak, Bakanliklarin veya diger kurumlarin istemis oldugu raporlamalari olusturmak, kurumumuz ile is
iliskisinde bulunan gercek / tiizel kisilerle iletisim kurmak, olasi hukuki davalarda delil olarak ispat
yukiimliliigiinii yerine getirebilmek amaciyla islemekte ve saklamaktadir.
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7.2 Kisisel Veri Toplamanin Hukuki Sebepleri

Kurumumuzda yiriittiigiimiiz faaliyetler cercevesinde islenen kisisel veriler ilgili mevzuatta 6ngoriilen siire kadar
muhafaza edilmekte olup bu kapsamdaki kisisel veriler mevzuatin 6ngordiigii siire boyunca saklanmaktadir.
Bunlar;

e 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

e 5393 Sayili Belediye Kanunu

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

e 6098 Sayili Tiirk Borglar Kanunu

e 4982 Sayil Bilgi Edinme Kanunu

e 6331 Sayili Is Saglig1 Ve Giivenligi Kanunu

e 4857 Sayih Is Kanunu

e 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu

e 5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar Ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu

e 5651 Sayili Internet Ortamida Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi Ve Bu Yaymlar Yoluyla Islenen
Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun

e Isyeri Bina Ve Eklentilerinde Alinacak Saglik Ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Y®6netmelik

e Veri Sorumlusunun Mesru Menfaatleri

e Veri Sorumlusunun Hukuki Yiikiimliiliigiinlin Yerine Getirilmesi

e Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y 6netmelik

e Agik Rizanin Alinmasi

7.3 Kisisel Verilerin imhasim Gerektiren Sebepleri

Kanunun 7 inci maddesinde belirtildigi lizere islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi ve asagida
belirtilen nedenlerin olugsmasi halinde kisisel veriler, resen veya ilgili kisinin talebi tizerine kurumumuz tarafindan
silinmekte, yok edilmekte veya anonim hale getirilmektedir.

e Kanunun 11. Maddesi Geregi Ilgili Kisinin Haklar1 Cercevesinde Kisisel Verilerinin Silinmesi Ve Yok
Edilmesine Iliskin Basvuru Yapmasi

e Ilgili Kisinin A¢ik Rizasin1 Geri Almasi

e Kisisel Verilerin Islenmesine Esas Teskil Eden Mevzuat Hiikiimlerinin Degistirilmesi

e Kisisel Verilerin islenmesini Gerektiren Amacin Ortadan Kalkmasi

e Kisisel Verilerin Saklanmasin1 Gerektiren Mevzuatlarda Belirtilen Azami Siirenin Gegmis Olmasi
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8 KISISEL VERILERIN KORUNMASI iCiN TEKNIiK VE iDARI TEDBIRLER

Kanunun 12 inci maddesinde belirtildigi tizere Kurumumuz kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak islenmesini ve
erisilmesini dnlemek ve muhafazasini saglamak i¢in gerekli her tiirlii idari ve teknik tedbirleri almaktadir.

8.1

idari Tedbirler

Kurumumuz tarafindan islenen kisisel verilerle ilgili olarak almakta oldugumuz idari tedbirler asagida
belirtilmistir:

8.2

Kisisel veri giivenligi politika ve prosediirler belirlenmistir.

Saklama ve Imha Politikas1 olusturulmus olup uygun saklama ve imha siirecleri tanimlanmakta ve
uygulanmaktadir.

Kisisel Veri Isleme Envanteri hazirlanmis olup giincelligi saglanmaktadir.

Calisanlara Gizlilik S6zlesmesi imzalatilmaktadir.

Giivenlik Politika Ve Prosediirlerine uymayan ¢alisanlara yonelik Disiplin Prosediirii uygulanmaktadir.
Ilgili kisileri aydinlatma yiikiimliiliigii ve acik riza yiikiimliiliikleri yerine getirilmektedir.

Ilgili kisiler icin basvuru ve cevaplama ortami saglanmaktadir.

Veri ihlali yasanmasi durumunda gerekli prosediirler tanimlanmastir.

Kisisel verilerin hukuka aykiri olarak erisilmesinin 6nlenmesi ve muhafazasinin saglanmasi, ¢alisanlarin
niteliginin ve teknik bilgi ve becerisinin gelistirilmesi i¢in egitimler yapilmaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadir.

Kisisel verilerin miimkiin oldugunca azaltilmasi ¢aligmalar1 yapilmaktadir.

Teknik Tedbirler

Kurumumuz tarafindan islenen kisisel verilerle ilgili olarak almakta oldugumuz teknik tedbirler asagida
belirtilmistir:

Kisisel verilerin gilivenliginin saglanmasi igin cevresel tehditlere karsi 7/24 kamera sistemi ile
izlenmektedir.

Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda giiclii parolalar kullanilmaktadir

Kisisel verilerin bulundugu bilisim sistemlerine erisimler kayit altina alinarak uygunsuz erisimler kontrol
altinda tutulmaktadir.

Sunucular, yedekleme cihazlari, CD, DVD ve USB gibi cihazlarin ek giivenlik 6nlemlerinin oldugu farkl
bir odaya alinmakta ve giris-¢ikis kayit altina alinip kontrol altinda tutulmaktadir.

Kullanilmayan yazilim ve servisler cihazlardan kaldirilmaktadir.
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e Sifreleme yapilmaktadir.

e Log kayitlar1 kullanict miidahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.

e Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de yapilmaktadir.

o Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de saglanmaktadir.

o Kisisel veri iceren ortamlarin giivenligi saglanmaktadir.

e Kisisel veri igeren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) kars1 giivenligi saglanmaktadir.

o Kisisel veri igeren fiziksel ortamlara giris ¢ikislarla ilgili gerekli glivenlik 6nlemleri alinmaktadir.

o Kigisel veri giivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.

e Imzalanan s6zlesmeler veri giivenligi hiikiimleri igermektedir.

e Giivenlik duvarlari kullanilmaktadir.

e Giincel anti-viriis sistemleri kullanilmaktadir.

e Erisim loglar diizenli olarak tutulmaktadir.

e Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik 6nlemleri
alinmaktadir.

e Ag giivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

9 KIiSISEL VERILERIN IMHA EDILMESI

Kanunun 7 inci maddesinde belirtildigi iizere islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel
veriler resen, ilgili kisinin talebi iizerine veya ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak kurumumuz tarafindan
silinmekte, yok edilmekte veya anonim hale getirilmektedir. Bu hususlarla ilgili imha teknikleri asagida
belirtilmistir.

9.1 Kisisel Verilerin Silinmesi
Veri Kayit ortami1 bazinda kisisel veriler asagida belirtilen yontemlerle silinmektedir;

Sunucularda Yer Alan Kisisel Veriler: Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini1 gerektiren siire
sona erenler i¢in sistem yoneticisi tarafindan ilgili kullanicilarin erisim yetkisi kaldirilarak silme islemi yapilir.

Elektronik Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: ilgili mevzuata veya saklanmasini gerektiren siire sona eren
kisisel veriler periyodik olarak, ilgili kisinin bagvurusu lizerine Kvkk komitesinin onayi ile sistem yoneticisi
tarafindan silme islemi gerceklestirilir.

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Saklanmasini gerektiren siire sona kisisel veriler ilgili sorumlu
birim yoneticisi hari¢ diger ¢calisanlar i¢in hicbir sekilde erisememekte ve kisisel veriler tekrar kullanilamayacak
hale getirilir.
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9.2 Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Veri kayit ortam1 bazinda kisisel veriler asagida belirtilen yontemlerle yok edilmektedir;

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Kagit ortaminda yer alan kisisel veriler, saklanma siiresi sona
erdiginde, kagit kirpma makinelerinde veya diger yontemlerle geri dondiirtilemeyecek sekilde imha edilir.

Veri Tabaninda ve Yer Alan Kisisel Veriler: Saklanma siiresi sona eren kisisel veri ortamlart eritilerek,
yakilarak ve toz haline getirilerek fiziksel olarak imha edilmektedir.

10 SAKLAMA VE iMHA SURELERi

Kurumumuz, yiiriitmekte oldugu faaliyetleri kapsaminda isledigi kisisel verilerin saklama siirelerini; (1) siireglere
bagli faaliyetler kapsaminda Kisisel Veri Isleme Envanterinde, (ii) Veri Kategorileri bazinda VERBIS te, ve (iii)
siirec bazinda Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasinda belirtmistir.

Kurumumuz, gerekmesi halinde saklama siirelerinde giincelleme yapabilir ve saklama siireleri sona eren kisisel
verilerin imhasi yine kurumumuzca yerine getirilir.

Tablo-4: Siire¢ Bazinda Saklama ve Imha Siireleri

Saklama
Yapilan Isin Adi Siiresi Imha Zamani

Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk
Aktif Dizin Hizmeti 99 Yil periyodik imha siiresinde

Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Bulunmus esya siireci 101 Yl periyodik imha siiresinde

Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk
Cimer Bagvurular 101 Y1l periyodik imha siiresinde

Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk
Calisanlarin Kisisel Kartlar: 10 Y1l periyodik imha siiresinde
Calisanlarin yetkilendirilmesi (kamulagtirma, satin Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
alma, serh kaldirma) 101 Y1l perivodik imha stiresinde

Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Caligma izin belgesi kaydinin olusturulmasi 10 Yil perivodik imha stiresinde

Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Denetim faaliyetleri 10 Yil periyodik imha stiresinde
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Denetleme personellerinin ¢alisma yerlerinin

Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

belirlenmesi 1 1l periyodik imha siiresinde
' Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Dus ve I¢ Mekan Giivenligi-Kamera Kayitlari 100 Yil periyodik imha siiresinde
. Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk

Dijital Islem Giivenligi 99 Yil periyodik imha siiresinde
Egitim kayitlarimin tutulmasi ve katilim formunun Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk

olusturulmasi 10 Yil perivodik imha stiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Ekap Komisyon iiyeleri atamalar 99 Yil periyodik imha siiresinde
. Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Elektronik Imza Basvurusu 7 Giin eriyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Eposta Hizmeti 99 Yil periyodik imha stiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Filo Yonetim Sistemi 10 Y1l periyodik imha siiresinde
Garaj igi giris ¢ikis izin formu (yiiklenici ve diger Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk

firmalar igin izin formu) 10 Yl periyodik imha siiresinde
Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk

Garaj ici tedarikgi ¢calisan ¢alisma izin formu 6 Ay periyodik imha stiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Gelirlerin tahakkuk ve tahsili islemleri S il periyodik imha stiresinde
Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk

Genel Miidiir'iin ziyaretlerinin planlanmasi 6 Ay periyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Giinliik is planlarinin olusturulmast S il periyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Grivenli siiriis sistemi kamerasi 2 Giin periyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Giivenlik personeli bilgilerinin tutulmasi 10 Yil periyodik imha siiresinde
Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk

HES Kodu Entegrasyonu Swirsiz periyodik imha siiresinde
. Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Hizmet Alimi Sozlesmeleri Imzalama Stireci 25 Yil periyodik imha stiresinde

Hizmet Binalari, Peron Alanlari, Metrobiis

Istasyonlari gibi Dis ve I¢ Mekanlarin Giivenliginin Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Saglanmas 99 Yil periyodik imha stiresinde
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Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Tett Sefer Saylarinin Kontrolii Syl periyodik imha siiresinde
_ Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Thale dokiimani eki teknik sartname bilgileri 99 Yil periyodik imha siiresinde
_ Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk
Thale siirecinde tedarikgi bilgileri 10 Yil periyodik imha siiresinde
_ Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk
ISG Egitimleri Verilmesi 10 Yil perivodik imha stiresinde
_ Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Is kwyafetleri temini 1 Ay periyodik imha siiresinde
_ Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Is¢i, Memur Personel Listesi (Bakim Onarim Md) 99 Yil eriyodik imha siiresinde
' Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Izin Belgelerin diizenlenmesi (garaj ¢alisanlart) 10 Yil periyodik imha stiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Kamulastirma ve satin alma 101 Yil periyodik imha siiresinde
Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk
Kaptan Koskii Kullanici Adi Sifresi 3 Giin periyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Kisisel Bilgilerin Kriptolanmast 20 Yl periyodik imha siiresinde
Kurum adina abonelik islemlerini yiiriitme Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
yetkilendirmesi 11l periyodik imha siiresinde
Kurumsal Hat Temin Edilmesi ve Devamliliginin
Saglanmasi (Operatorlerin Sagladigr hizmetlerin Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
geneli 99 Yil periyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Malzeme / Hizmet Temini 10 Yil periyodik imha siiresinde
Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk
Melbusat stok ve dagitim yonetimi 10 Yil perivodik imha stiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Mobiett Uygulamasi profil olusturma Sinirsiz perivodik imha stiresinde
Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk
Olay Arastirma Yapilmasi 10 Y1l periyodik imha siiresinde
i Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Oliimlii kaza stireci Sl periyodik imha stiresinde
) Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Ozel tagimacilik operatorleri 10 Yil periyodik imha siiresinde
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Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Ozliik Siire¢lerinin Yiiriitiilmesi Sinirsiz periyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Pandemi donemi esnek ¢alisma listesi Syl periyodik imha siiresinde
Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk

Personel bilgilerinin tutulmast 10 Yil periyodik imha siiresinde
Personel Dahili Numarasinin Giincelliginin Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk

Saglanmast 99 Yil perivodik imha stiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Personel devamlliginin takibi 10 Y1l periyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Personel devamliligimin takibi (kadrolu personel) 10 Yil eriyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Personel iletisim bilgileri 2 Yl periyodik imha stiresinde
Personel Otopark Kayitlarimin Yiiriitiilmesi (arag Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

kayit bilgileri) 10 Y1l periyodik imha siiresinde
Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk

Personel Servis Kullanim Hizmeti 1 Yil periyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Personel Stireglerinin Yiiriitiilmesi 10 Yil periyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Personele yapilan odemeler (ikna edici belgeler) 10 Yil periyodik imha siiresinde
Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk

Protokol listesi (Daire baskanlari, yoneticiler) 6 Ay periyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Resmi Kurumlarda islem yapma yetkisi olusturma 1 1l periyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Saglik muayenesi yapimasi 10 Yil periyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Saglik muayenesinin yapiimast 10 Yil periyodik imha siiresinde
Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk

Santral Ses Kayitlarimin Alinmast 99 Yil perivodik imha stiresinde
. Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Satinalma Sozlesmeleri Imzalama Siireci 25 Yil periyodik imha stiresinde
. Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Sorusturma, Inceleme, Arastirma ve Teftis 25 Yil periyodik imha stiresinde
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Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Staj Islemlerinin Yiiriitiilmesi 10 Yil periyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Sunucu Yonetimi 99 Yil periyodik imha siiresinde
Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk

Serh Kaldirma islemleri S il periyodik imha siiresinde
Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk

Soforlerin Hat Servis Hizmetleri 10 Yil perivodik imha stiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Taleplerin gergeklestirilmesi (talep takip sistemi) 99 Yil periyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Tageron Personel Bilgilerinin Tutulmast 99 Yil eriyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Tageron personel bilgilerinin tutulmasi 10 Yil periyodik imha stiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Taseron Personel Bilgilerinin Tutulmasi Sinirsiz periyodik imha siiresinde
' Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk

Taseron Personel Ise Alim Sinav Siireci Sinirsiz periyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Tasinr teslim belgesi ( bilgisayar zimmet) Syl periyodik imha siiresinde
Tedarik¢i caliganlarinin ¢alisma izin belgelerinin Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

olusturulmast 10 Yil periyodik imha siiresinde
Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk

Teminat siireglerinin yiiriitiilmesi Svl periyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Vatandas Miiracaatlart 10 Yil periyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Veri paylasim stireci 10 Y1l periyodik imha siiresinde
Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

VPN Baglantisi Kurulmasi (hizmetin saglanmast) 99 Yil perivodik imha stiresinde
Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk

Yaralanmali Kaza Stireci Syl perivodik imha stiresinde
. Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Yillik Izin Dilekgesi (isfalt) 99 Yil periyodik imha stiresinde
. Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Yillik Izin Dilekgesi (Kadrolu personel) 99 Yil periyodik imha stiresinde
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Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Yolcu bagvuru siireci 101 Yl periyodik imha siiresinde

Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Yiiklenici Calisma izin formu 99 Yil periyodik imha siiresinde

Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk
Yiiklenici ¢alisma izni (gegici izin belgesi) S il periyodik imha siiresinde

Saklama stiresinin bitimini takip eden ilk
Yiiklenici personel calistirma stiregleri Syl perivodik imha stiresinde

Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Yiiklenici personel ¢alistirma siiregleri (ulasim ag. vb) | 10 Yil periyodik imha siiresinde

Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Yiiklenici personelin ¢calistirma belgeleri 2 Yl eriyodik imha siiresinde

Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Ziyaret¢i Kayitlarimin Tutulmast 10 Yil periyodik imha stiresinde

11 POLITIKANIN GUNCELLENMESIi VE YURURLULUGU

Politika, IETT Genel Kvkk Komitesi tarafindan onaylandigi ve imzalandigi andan itibaren yiiriirliige girer.
Kurumumuz, politikay1 ihtiya¢ duydukga gerekli boliimleri giincelleyecektir ve web sitemizde yayinlayacaktir.

12 PERIiYODIiK iMHA SURESI

IETT Isletmeleri Genel Miidiirliigii periyodik imha siiresini 1 y1l belirlemis olup her y1l Haziran ayinda imha
islemi gerceklestirmektedir.



